ZARZADZENIE Nr 0050.368.2026
Burmistrza Le$nicy
z dnia 20 kwietnia 2026 r.
zmieniajgce zarzadzenie w sprawie regulaminu organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Le$nicy

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22025 r. poz. 1153 1 1436) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W zalaczniku do Zarzadzenia Nr 0050.490.2022 Burmistrza Le$nicy z dnia 1 marca
2022 roku w sprawie regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Lesnicy, zmienionym
Zarzadzeniem Nr 0050.607.2022 z dnia 22 sierpnia 2022 r., Zarzadzeniem Nr 0050.982.2024
zdnia 2 kwietnia 2024 r., Zarzadzeniem Nr 0050.46.2024 z dnia 14 sierpnia 2024 r.,
Zarzadzeniem Nr 0050.145.2025 z dnia 10 lutego 2025 r. 1 Zarzadzeniem Nr 0050.214.2025
z dnia 2 lipca 2025 r. wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w § 14 dodaje si¢ ust. 3 w brzmieniu:

»3 14. 3. Pracownicy Urzedu s3 zobowigzani do udost¢pniania 1 aktualizowania
w Centralnym Rejestrze Umoéw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych informacji o umowie
zawarte] przez jednostke, w szczegdlnosci poprzez wprowadzanie, udost¢pnianie
i aktualizowanie informacji o umowie oraz wycofywanie udost¢pnionych danych, w terminach
okreslonych przepisami prawa.”.

2) § 20 otrzymuje brzmienie:
»$ 20. Do zakresu dziatania Referatu Infrastruktury Komunalnej nalezy w szczegdlno$ci:

1) informowanie mieszkancow o jakosci wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi;

2) wydawanie zezwolen na prowadzenie zbiorowego zaopatrzenia w wode lub zbiorowego
odprowadzania Sciekow;

3) koordynowanie przygotowania taryf za zbiorowe zaopatrzenie w wod¢ i1 zbiorowe
odprowadzanie S$ciekéw oraz wieloletniego planu rozwoju i modernizacji urzadzen
wodociggowych 1 urzadzen kanalizacyjnych, opracowanych przez przedsigbiorstwa
wodociggowo-kanalizacyjne;

4) weryfikowanie kosztoéw zwigzanych ze $wiadczeniem ustug wykonywanych przez
przedsiebiorstwa wodociggowo-kanalizacyjne, pod wzgledem celowosci ich ponoszenia;

5) koordynowanie procesu opracowywania projektow uchwal Rady Miejskiej w sprawach:

a) regulaminu dostarczania wody i odprowadzania $ciekow,

b) wieloletniego planu rozwoju i modernizacji urzadzen wodociggowych i urzadzen kana-
lizacyjnych, bedacych w posiadaniu przedsigbiorstwa wodociggowo-kanalizacyjnego,

¢) zatwierdzenia taryf za zbiorowe zaopatrzenie w wodg i zbiorowe odprowadzanie
Sciekow,

d) doptaty dla jednej, wybranych lub wszystkich taryfowych grup odbiorcéw ustug
w zakresie zbiorowego zaopatrzenia w wodg 1 zbiorowego odprowadzania $ciekow;

6) wykonywanie czynnosci nadzoru nad podmiotem realizujgcym zadania z zakresu
gospodarki komunalnej i lokalowej;

7) przeprowadzanie czynno$ci kontrolnych nieruchomosci w zakresie:

a) podiaczenia do kanalizacji sanitarnej,

b) posiadania zbiornika bezodptywowego do zbierania nieczystosci ciektych oraz
czestotliwosci ich oprozniania,

¢) posiadanych umow na odbidr nieczystosci ciektych,



d) posiadania przydomowej oczyszczalni §ciekoOw oraz czestotliwosci sposobu

pozbywania si¢ komunalnych osadéw $ciekowych ich oprdzniania,

e) posiadanych dokumentow badan jakosci odprowadzanych odciekéw z oczyszczalni;

8) wspieranie dzialalno$ci gospodarcze;:

a) promowanie przedsigbiorczo$ci na terenie gminy,

b) prowadzenie dziatalnos$ci informacyjnej, w tym organizowanie szkolen w zakresie
rozwoju przedsiebiorczosci,

¢) wspoltdziatanie z samorzagdem gospodarczym, organizacjami pracodawcoOw oraz
innymi organizacjami przedsi¢biorcow;

9) realizacja innych zadan w zakresie dziatalno$ci gospodarczej:

a) wydawanie, odmowa wydania i cofanie zezwolen i koncesji, o ile przepisy odrebnych
ustaw tak stanowia,

b) zawiadamianie wlasciwych organdw administracji rzagdowej lub wlasciwych organow
jednostek samorzadu terytorialnego w razie powzigcia wiadomosci o wykonywaniu
dziatalnosci gospodarczej niezgodnie z przepisami ustawy, a takze w razie stwierdzenia
zagrozenia zycia lub zdrowia ludzkiego lub niebezpieczenstwa powstania szkod
majatkowych w znacznych rozmiarach w wyniku wykonywania tej dziatalnosci;

10) wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych figurowanie w Ewidencji Dziatalno$ci
Gospodarczej prowadzonej przez Burmistrza Le$nicy przedsiebiorcow, ktdrzy zaprzestali
wykonywania dziatalnosci przed 1 lipca 2011 r.;

11) przyjmowanie wnioskéw CEIDG-1;

12) przeksztatcenie wniosku CEIDG-1 na form¢ dokumentu elektronicznego, opatrujac go
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca kwalifikowanego certyfikatu lub
profilem zaufanym;

13) opracowywanie projektéw uchwat Rady Miejskiej w sprawie okreslenia dni i godzin
otwierania oraz zamykania placowek handlu detalicznego, zaktadow gastronomicznych
1 zaktadow ustugowych dla ludnosci;

14) wykonywanie czynnos$ci zwigzanych z prowadzeniem Krajowego Rejestru Sadowego,
polegajacych na zapewnieniu zainteresowanym:

a) wgladu do Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD),

b) urzgdowych formularzy wnioskéw umozliwiajacych rejestracj¢ spotek jawnych;
15)udzielanie licencji (promesy licencji) na wykonywanie transportu drogowego takséwka na

obszarze gminy;

16) wydawanie zezwolen na wykonywanie przewozow regularnych 1 przewozow regularnych
specjalnych na obszarze gminy;

17) wykonywanie czynno$ci w zakresie uzgadniania 1 koordynacji rozkladow jazdy
w mi¢dzymiastowym i migdzygminnym transporcie kolejowym i samochodowym;

18) koordynowanie realizacji zadan publicznych z zakresu komunikacji zbiorowej
przekazanych przez gming¢ na rzecz Zwigzku Celowego Powiatowo-Gminnego ,,Jedz
z nami”’;

19) prowadzenie ewidencji zbiornikdw bezodptywowych oraz przydomowych oczyszczalni
Sciekow;

20) opracowania planu rozwoju sieci kanalizacyjnej;

21)koordynowanie realizacji zadan publicznych z zakresu odpadéw komunalnych
przekazanych przez gming na rzecz Zwiazku Migdzygminnego ,,Czysty Region”;

22) sprawowanie nadzoru nad realizacja obowigzkow wilascicieli nieruchomosci w zakresie
przekazywania odpadow komunalnych oraz ich zagospodarowania;

23)wydawanie zezwolen na prowadzenie przez przedsigbiorcow dziatalnosci w zakresie
oprdzniania zbiornikdw bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych;



24) opracowywanie projektow uchwat Rady Miejskiej w sprawach:

a) szczegotowych zasad utrzymania czystosci 1 porzadku na terenie gminy,

b) goérnych stawek oplat ponoszonych przez wilascicieli nieruchomos$ci za ushugi
w zakresie oprdzniania zbiornikow bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych,

c) przejecia od wiascicieli nieruchomosci obowiazkéw w zakresie utrzymania porzadku
1 czystosci,

25)wydawanie powiatowemu inspektorowi sanitarnemu polecenia podje¢cia dziatan
zmierzajacych do usunigcia bezposredniego zagrozenia bezpieczenstwa sanitarnego na
terenie gminy;

26)udostepnianie informacji o srodowisku i1 jego ochronie w zakresie obejmujacym wnioski

o wydanie zezwolenia na prowadzenie przez przedsigbiorcow dziatalnosci polegajacej na

oproznianiu zbiornikéw bezodptywowych i transporcie nieczystosci ciektych;

27) sporzadzanie i przekazywanie wlasciwym instytucjom sprawozdan i informacji w zakresie
gospodarowania odpadami komunalnymi;

28)ustalanie optaty adiacenckiej, w zwigzku ze stworzeniem warunkow do podiaczenia
nieruchomosci do poszczegolnych urzadzen infrastruktury technicznej albo po stworzeniu
warunkoéw do korzystania z wybudowanej drogi, w tym opracowanie projektu uchwaty;

29) wykonywanie zadan w zakresie zaopatrzenia w energi¢ elektryczng i ciepto:

a) planowanie i organizacja zaopatrzenia w ciepto na obszarze gminy,

b) planowanie oswietlenia miejsc publicznych 1 drog znajdujacych si¢ na terenie gminy,

c) przygotowanie materiatow do przeprowadzenia przetargdbw na zakup energii
elektrycznej na potrzeby oswietlenia ulic, miejsc publicznych 1 obiektéw nalezacych do
Gminy;

30) koordynowanie rozwoju infrastruktury technicznej na terenie gminy;
31) zarzadzanie drogami gminnymi:

a) opracowanie projektow planow rozwoju sieci drogowe;j,

b) opracowanie projektéw planéw finansowania budowy, przebudowy, remontu,
utrzymania i ochrony drég oraz drogowych obiektéw inzynierskich,

¢) utrzymanie nawierzchni drogi, chodnikow, drogowych obiektow inzynierskich,
urzadzen zabezpieczajacych ruch 1 innych urzadzen zwigzanych z droga,

d) realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu,

e) przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych,

f) koordynowanie robdt w pasie drogowym,

g) wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego i zjazdy z drog oraz pobieranie optat
1 kar pieni¢znych,

h) prowadzenie ewidencji drog, obiektow mostowych, tuneli i przepustow,

1) sporzadzanie informacji o drogach publicznych oraz przekazywanie ich Generalnemu
Dyrektorowi Drog Krajowych i1 Autostrad,

J) przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drég i drogowych obiektéw inzynierskich,

k) wykonywanie robdt interwencyjnych, robot utrzymaniowych i zabezpieczajacych,

1) przeciwdziatanie niszczeniu drog przez ich uzytkownikow,

m) przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom srodowiska mogacym powsta¢ lub
powstajacym w nastepstwie budowy lub utrzymania drog,

n) wprowadzanie ograniczen lub zamykanie drog i1 drogowych obiektéw inzynierskich dla
ruchu oraz wyznaczanie objazdéw drogami roznej kategorii, gdy wystepuje
bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa osob lub mienia,

0) dokonywanie okresowych pomiarow ruchu drogowego,

p) utrzymywanie zieleni przydroznej;

32)umieszczanie i utrzymanie w nalezytym stanie tabliczek z nazwami ulic 1 placow;



33) opracowywanie projektow uchwal Rady Miejskiej w sprawie:

a)

zaliczenia drogi do kategorii drég gminnych,

b) ustalenia przebiegu istniejacych drog gminnych,

c)
d)

ustalenia strefy ptatnego parkowania,
wysokosci stawek oplat za zajecie pasa drogowego na drodze gminnej;

34) koordynowanie dziatah w zakresie odptatnosci za odprowadzanie woéd opadowych
z terendw nalezacych do gminy;

35) wydawanie opinii w sprawie zaliczenia drog do kategorii drég powiatowych oraz ustalenia
przebiegu istniejacych drog powiatowych;

36) koordynowanie rozwoju infrastruktury drogowej na terenie gminy;

37) wyznaczanie podmiotu dla ktérego gmina jest organem zatozycielskim, obowigzanego do
przyjecia skazanych w celu wykonywania nieodptatnej kontrolowanej pracy na cele
spoteczne oraz pracy spotecznie uzytecznej orzeczonej w zamian nies$ciagalnej grzywnys;

38) wykonywanie czynnosci zwigzanych z eksploatacjg samochodow stuzbowych, w tym
w szczegolnosci:

zakup 1 sprzedaz pojazdu,

prowadzenie dokumentacji pojazdu (dowdd rejestracyjny, polisy ubezpieczeniowe,
karty drogowe),

realizacja obowigzku poddawania pojazdu okresowym badaniom technicznym,
zlecanie oraz nadzorowanie napraw i konserwacji pojazdu,

zapewnianie utrzymania pojazdu w czystosci,

sprawdzanie stanu pojazdu przed jego uzyciem,

zakup paliwa 1 rozliczanie jego zuzycia,

zabezpieczanie pojazdu przed mozliwoscig jego uzycia przez osoby do tego
nieuprawnione;

39) opracowanie strategii rozwoju gminy oraz gminnego programu rewitalizacji;
40) prowadzenie inwestycji i remontow:

a)
b)

przygotowywanie umow w sprawach zamoOwien na roboty budowlane, ustugi
projektowe oraz ustugi w zakresie pelnienia funkcji inspektora nadzoru inwestorskiego,
realizacja  obowigzkow  inwestora okreslonych w  prawie budowlanym,
a w szczegoOlnosci organizowanie procesu budowy,

sprawdzanie dokumentacji projektowo-kosztorysowej,

kontrola terminowo$ci wykonania robot budowlanych,

udziat w odbiorach robot,

rozliczanie inwestycji 1 remontow,

sprawowanie nadzoru nad realizacjg inwestycji 1 remontow obiektow gminnych oraz
prowadzonych przez gminne jednostki organizacyjne;

41) zarzadzanie publicznymi placami zabaw, terenami rekreacyjnymi oraz przestrzeniami
publicznymi;

42)wydawanie powiatowemu inspektorowi nadzoru budowlanego polecenia podjecia dziatan
zmierzajagcych do wusunigcia bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia ludzi
zwigzanego z budowg, utrzymaniem lub rozbiorka obiektow budowlanych;

43) podejmowanie dziatanh zmierzajacych do uchwalenia planu ogdélnego gminy oraz
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, a w szczegolnosci:

a)
b)

¢)
d)

e)

oglaszanie o przystgpieniu do sporzadzania planu,

zawiadamianie o przystgpieniu do sporzadzania planu instytucji i organow witasciwych
do uzgadniania i opiniowania planu,

rozpatrywanie wnioskow do planu,

sporzadzanie projektu planu wraz z prognoza oddziatywania na srodowisko,
sporzadzanie prognozy skutkéw finansowych uchwalenia planu,



f) wystepowanie o opinie projektu planu do:
- gminnej komisji urbanistyczno-architektonicznej,
- wWOjtow, burmistrzow albo prezydentdw miast, graniczacych z obszarem obj¢tym
planem, instytucji i wtasciwych organow,

g) uzgadnianie projektu planu z wtasciwymi organami,

h) wystepowanie o zgode na zmian¢ przeznaczenia gruntow rolnych i lesnych na cele
nierolnicze i nielesne,

1) wprowadzanie zmian wynikajacych z uzyskanych opinii i dokonanych uzgodnien,

j) oglaszanie o konsultacjach spolecznych i wytozeniu projektu planu,

k) wyktadanie projektu planu wraz z prognoza oddziatywania na s$rodowisko do
publicznego wgladu w ramach konsultacji spolecznych oraz organizowanie dyskusji
publicznej nad przyjetymi w projekcie rozwigzaniami,

1) wyznaczanie terminu, w ktérym osoby fizyczne i prawne oraz jednostki organizacyjne
nieposiadajgce osobowosci prawnej moga wnosi¢ uwagi dotyczace projektu planu,

m) rozpatrywanie uwag, o ktorych mowa w lit. 1,

n) wprowadzanie zmian do projektu planu wynikajacych z rozpatrzenia uwag, o ktorych
mowa w lit. 1, oraz ponawianie uzgodnien w niezbednym zakresie,

0) przedstawianie Radzie Miejskiej projektu planu wraz z listg nieuwzglednionych uwag,
o ktérych mowa w lit. 1;

44) prowadzenie postepowania w sprawie oceny oddzialywania na Srodowisko skutkow
realizacji planéw zagospodarowania przestrzennego, w tym sporzadzanie prognoz
oddziatywania na srodowisko;

45) zlecanie sporzadzenia opracowania ekofizjograficznego;

46) udostepnianie do wgladu zainteresowanym planu ogdlnego gminy lub miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego, wydawanie wypisOw 1 wyryséw oraz za§wiadczen z
planu;

47)prowadzenie rejestru miejscowych plandow zagospodarowania przestrzennego oraz
wnioskow o ich sporzadzenie lub zmiang, gromadzenie materiatow z nimi zwigzanych oraz
przechowywanie ich oryginalow;

48) opracowywanie oceny aktualno$ci planu ogolnego gminy 1 miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego;

49)ustalanie, w drodze decyzji, jednorazowej optaty z tytutu wzrostu wartosci nieruchomosci
w zwigzku z uchwaleniem albo zmiang miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego:

a) w przypadku zbycia nieruchomosci przez jej wtasciciela, albo uzytkownika
wieczystego,

b) na zadanie wlasciciela albo uzytkownika wieczystego nieruchomosci zgloszone
przed jej zbyciem;

50) przedstawianie Radzie Miejskiej informacji o wydanych decyzjach, o ktérych mowa
w punkcie 49;

51) opiniowanie projektu planu zagospodarowania przestrzennego wojewddztwa;

52)opiniowanie zgodno$ci proponowanego podzialu nieruchomosci z ustaleniami
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego;

53)udostepnianie informacji o sSrodowisku 1 jego ochronie w zakresie obejmujgcym:

a) projekty planow zagospodarowania przestrzennego,

b) plany zagospodarowania przestrzennego,

¢) prognozy oddziatywania na srodowisko,

d) postanowienia stwierdzajagce obowigzek sporzadzenia raportu o oddzialywaniu
przedsiewziecia na §rodowisko,

e) raporty o oddzialywaniu przedsigwziecia na srodowisko,



f) opracowania ekofizjograficzne;
54) obstluga organizacyjna Komitetu Rewitalizacji;
55) opracowywanie projektow uchwat Rady Miejskiej w sprawach:
a) przyjecia strategii rozwoju gminy oraz gminnego programu rewitalizacji,
b) przystapienia do sporzadzania planu ogdlnego gminy,
¢) uchwalenia planu ogdlnego gminy,
d) przystapienia do sporzadzania miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,
e) uchwalenia miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego i jego zmian;
56) obstuga instalacji c. 0. w Urzedzie Miejskim, a w szczegolnosci:
a) wilaczanie 1 wylgczanie ogrzewania,
b) prowadzenie ewidencji zuzycia gazu ziemnego,
c) zlecanie przegladow i napraw instalacji;

57) prowadzenie spraw inwestycyjnych i remontowych budynku urzegdu, a takze zapewnienie
przegladow 1 kontroli wynikajacych z przepisow prawa budowlanego oraz prowadzenie
Ksigzki Obiektu Budowlanego;

58) tworzenie warunkow do zaspokajania potrzeb mieszkaniowych wspolnoty samorzagdowej;

59) wspotpraca z zarzadcami budynkéw komunalnych w zakresie budynkéw komunalnych
bedacych w ich zarzadzie;

60) opracowywanie projektow uchwal Rady Miejskiej w sprawach:

a) wydzielenia w zasobie mieszkaniowym gminy lokali przeznaczonych do
wynajmowania na czas trwania stosunku pracy,

b) wieloletnich programéw gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy,

c) zasad wynajmowania lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu gminy;

61) ustalanie stawek czynszu za 1 m? powierzchni uzytkowej lokali wchodzacych w sklad
mieszkaniowego zasobu gminy;

62) prowadzenie spraw zwigzanych z wynajmowaniem lokali wchodzacych w sktad
mieszkaniowego zasobu gminy;

63) koordynowanie realizacji programu Marszatkowska Inicjatywa Sotecka na terenie gminy, a
w szczegolnosci:

a) wspolpraca z soltysami oraz solectwami w zakresie przygotowania i realizacji
inicjatyw,

b) przyjmowanie, analiza 1 weryfikacja formalna wnioskow sktadanych przez sotectwa,

c) sporzadzanie wniosku gminy do programu oraz sprawozdan z realizacji projektow,

d) monitorowanie realizacji zadan przez poszczegélne komodrki merytoryczne oraz ich
zgodnos$ci z obowigzujacymi wytycznymi i zawartymi umowami.”.

3) zatacznik nr 2 do regulaminu (etatyzacja w poszczegdlnych komorkach organizacyjnych
Urzedu Miejskiego w Lesnicy) otrzymuje brzmienie jak w zataczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania, z wyjatkiem § 1 pkt 1, ktéry wchodzi
w zycie z dniem 1 lipca 2026 r.



