ZARZADZENIE Nr 0050.187.2012
BURMISTRZA LESNICY
z dnia 23 sierpnia 2012 r.
W sprawie powotlania komisji przetargowej

Na podstawie art. 19 oraz art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z2010r. Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.1. W celu przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia

publicznego na zadanie:
»Opracowanie i wdrozenie informatycznego systemu do zarzadzania Kkartami
informacyjnymi oraz miejskiego informatora SMS w Urzgdzie Miejskim w Lesnicy wraz

z szkoleniem i dostawa serwera”

powotuje si¢ komisje przetargowa w nastepujacym sktadzie:

1. Andrzej Iwanowski - przewodniczgcy,
2. Beata Duk-Kosok - czlonek,

3. Marcin Mond - czlonek,

4. Jacek Czok - sekretarz;

2. Komisja przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdwienia
przekraczajgcego wyrazong w zlotych rownowartosci kwoty 14.000 EURO.

§ 2. 1. Dla prawomocnosci postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego wymagana

Jest obecnos¢ na posiedzeniu co najmniej trzech czlonkéw komisji, w tym przewodniczacy,
sekretarz.

2. Komisja dziata w trybie i na zasadach okreslonych w zalaczniku do zarzadzenia.

§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




Zatacznik do Zarzadzenia 0050.187.2012
Tryb i zasady dzialania Komisji przetargowe;j

1.Komisja dziata w oparciu o zarzgdzenie Nr 0050.187.2012 Burmistrza Lesnicy z dnia
23.08.2012 r.

1.1. Komisja rozpoczyna dziatalnosé¢ z dniem powotania.

1.2.Komisj¢ obowiazuja przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010r. Nt 113. poz. 759 z pézn. zm.) zwanej dalej
»ustawa”, przepisy aktow wykonawezych wydanych na Jej postawie oraz postanowienia
niniejszego regulaminu.

1.3.Praca komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.

1.4 Komisji po zapoznaniu si¢ z trescia oswiadczen lub dokumentéw zlozonych przez
wykonawcéw w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu,
sktada pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktéorych mowa w
art.17 ustawy, wg druku ZP-7/

2. Do zadan komisji nalezy:

2.1.Przygotowanie wniosku wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego i
przedfozenie go do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajacego.

2.2.Przygotowanie ogloszenia o przetargu / zaproszenia do udziatu w postepowaniu.

2.3.Sporzadzenie i przedlozenie do zatwierdzenia specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia.

2.4.Przestanie specyfikacji  istotnych  warunkéw zamoOwienia  zainteresowanym
wykonawcom.

2.5.Udzielanie odpowiedzi na ewentualne zapytania otrzymane od wykonawcow.

2.6.Publiczne otwarcie ofert i sporzadzenie odpowiedniego protokotu.

2.7.Sprawdzenie kompletnosci ofert.

2.8.Dokonanie oceny, czy oferenci spetniaja warunki udziatu w postepowaniu.

2.9.Zadanie od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

2.10.Poprawienie omytek pisarskich, rachunkowych i innych niezgodnosci w ztozonych
ofertach

zgodnie z art. 87 ustawy.

2.11.0drzucenie ofert podlegajacych odrzuceniu na podstawie atr.89 ustawy.

2.12.Dokonanie oceny ofert i przedstawienie kierownikowi zamawiajacemu lub osobie
upowaznionej, propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej. wnioskéw o wykluczenie
z ubiegania sie 0 zamowienie publiczne, wnioskéw o odrzucenie ofert.

2.13.Sporzadzenie odpowiedniej dokumentacji  z wykorzystaniem  drukéw ZP
wprowadzonych Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 26 listopada 2010r.
W sprawie protokotu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego (Dz. U. z
2010r. Nr 223, poz. 1458).

2.14.Przedstawienie kierownikowi zamawiajacemu lub osobie upowaznionej propozycji
wyboru nastepnej najkorzystniejszej. sposrod zfozonych waznych ofert, w przypadku
stwierdzenia, ze wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od podpisania
umowy lub nie wnidst wymagalnego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

2.15.Przygotowanie rozstrzygnigcia ewentualnych protestow, wniesionych w zwiazku
z czynnosciami podjetymi przez Komisje w prowadzonym postepowaniu
1 przedstawienie Kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia.

3.Komisja przedstawi wnioski kierownikowi zamawiajacemu o wykluczenie wykonawcy
na
podstawie art.24, odrzucenie ofert na podstawie art.89, uniewaznienie postgpowania na
pod



